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Departamento de Integracio Académica e Profissional (DIP) da UFSC

Informacoes Necessarias para Solicitar Registro de
Estagio no Exterior

Para estagios a serem realizados no exterior, consulte a coordenadoria de estagios do seu curso. Uma vez obtida
toda a documentagdo necessaria, o cadastro do convénio e do TCE sera realizado diretamente pelo Departamento de
Integracdo Académica e Profissional (DIP) da UFSC.

Informacoes Necessarias para Solicitar Registro de
Estagio no Brasil - SIARE-Estudante Versao 2.0.0 ou
posterior

Para que um estagio possa ser realizado, assim determina a lei, ¢ preciso que as partes (estagiario, UFSC,
concedente e, se houver, agente de integragdo) assinem um documento chamado de Termo de Compromisso de
Estagio (TCE). Com o SIARE, este documento sera gerado automaticamente a partir das informagdes digitadas pelo
estudante. As informacdes, portanto, devem ser conhecidas pelo(a) estudante ANTES de solicitar o registro de
estagio via SIARE-Estudante.

Dados Necessarios para Solicitar Registro de Estagio

Vocé precisa saber todos os dados abaixo relacionados para poder registrar sua solicitagdo de estagio.

Tipo do Estagio: Obrigatorio ou Nao Obrigatorio

Um estagio ¢ do tipo obrigatério quando existe uma disciplina obrigatoria no curriculo (para fazer estagio
obrigatorio € necessario matricular-se na disciplina). Estagio nao obrigatorio ¢ quando nao existe nenhuma discplina
relacionada a estagio ou entdo a disciplina é optativa.

Se o estagio for do tipo obrigatorio

e (Codigo da disciplina correspondente ao estagio obrigatorio. Exemplo: EMC5052

Se o estagio for do tipo nao obrigatorio

e Relacdo das disciplinas do curso que tém alguma relagdo com as atividades a serem desenvolvidas durante o
estagio.

Concedente

Concedente ¢ a entidade (empresa, 6rgao publico, hospital, escola, ONG, etc) que oferece vagas de estagio.
Estudantes, portanto, estagiam nas concedentes.

Para que uma concedente possa receber estagiarios da UFSC ela precisa ter um convénio com a UFSC.O
SIARE-Estudante indicara se a concedente possui ou ndo convénio. Havendo convénio, seré solicitado:
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) CNPJ da concedente (se o estagio ndo for na UFSC)

Agente de Integracao (AGI)

AGIs sdo empresas que auxiliam estudantes a encontrar estagios e auxiliam concedentes a procurar por
estagiarios. Se o estdgio foi obtido com a intermediagdo de um AGI, as seguintes informagdes precisam ser
conhecidas:

e Nome do Agente de Integracdo AGI (o SIARE-Estudante mostrara a relacdo de AGIs autorizados a trabalhar
coma UFSC).

Supervisor na Concedente

Todo estagiario precisa ser supervisionado por um profissional que trabalha na concedente.

. Nome da pessoa que serd seu supervisor no local do estagio.

Local na Concedente

Vocé deve indicar em que local (ou setor), dentro da concedente, seu estagio sera realizado.

. Local onde o estagio sera realizado dentro da concedente. Exemplo: Setor de Controle de Qualidade.

Periodo

. Data de inicio do estagio.

Jornada Semanal

De acordo com a Lei de Estagios, os estagios obrigatorios estdo limitados a jornadas de 40 horas por semana ¢
0s estagios ndo obrigatdrios estdo limitados a 30 horas por semana.

J J ornada semanal (em horas por semana)

Plano de Atividades de Estagio (PAE)

As atividades a serem realizadas durante o estagio serdo usadas para que o coordenador de estagios do seu
curso/colégio analise a adequagdo do estagio em relagdo aos objetivos do seu curso/colégio e para que o SIARE-
Estudante gere o documento Programa de Atividades de Estagio (PAE) que deve ser entregue junto com o TCE.

https://siare.ufsc.br/siare-estudante/informacoesNecessarias.html 2/4



09/06/2016 SIARE ... Estudante

e Titulo do estagio. O titulo sintetiza as atividades desenvolvidas e aparecera no Certificado de Estagio emitido
pela UFSC.

. At1v1dades desenvolvidas durante o estagio.

Bolsa

Os estagios ndo obrigatorios devem ser remunerados (com bolsa), ja os estagios obrigatorios podem ser
remunerados ou ndo remunerados (sem bolsa).

. SOMENTE SE a bolsa for paga pela UFSC serdo solicitados os dados da conta bancaria para pagamento da
bolsa:
o nome do banco (somente um destes d01s Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal)

o nuamero da CONTA CORRENTE EM NOME DO ESTAGIARIO (sem o digito verificador). Ndo pode
ser outro tipo de conta nem estar em nome de outra pessoa

e o valorda bolsa(R$) (somente se houver bolsa e ndo for paga pela UFSC).
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Auxilio Transporte

A nova lei de estagios instituiu o pagamento de auxilio transporte (além do pagamento de bolsa).

. Valor (em R$) do aux1ho transporte (preenchimento obrigatorio para estdgios nao-obrigatorios

Seguro

Todo estagiario, por forca da lei, deve possuir um seguro contra acidentes pessoais.

. Reponsavel pelo pagamento do seguro (a concedente, o AGI, a UFSC, outros)

e se o seguro NAO for pago pela UFSC 1nformar
o Nome da Seguradora

Orientador da UFSC

Todo estagiario deve ser acompanhado por um professor orientador da UFSC (além do supervisor no local do
estagio). Tenha certeza que o professor que vocé€ escolheu tem disponibilidade para ser seu orientador. Entre em
contato com ele ANTES de registrar seu estagio no SIARE.

. Nome do professor orientador da UFSC

Endereco do Estudante

Confira/atualize o seu endereco. Os dados informados poderdo ser usados pelo coordenador de estagios para
entrar em contato com vocé. ATENCAO: o SIARE pode enviar mensagens para seu e-mail para informar sobre o
andamento do seu estagio.
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